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职称资格电子证书办理流程 

初、中级证书： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
各评委会 

在证书办理系统中查看已上网信息，

并通知个人

省人社厅确认上网 

个人 
登陆人社厅官网----政务服务网注册后

即可打印个人电子证书 

逐级审核申请材料 
是否符合条件 

申  报 
各评委会通过系统提交职称批复文件，上传人员信息表和照片。 

省人社厅受理 
符合要求数据 

申报材料

不齐全或

不符合要

求的，退

回评委会

进行核实

并修改。 

不符合申

报要求，

不予受理

并说明理

由。 
各评委会在证书办理系统中申请证书

并提交办理登记表 
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高级证书： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各评委会 
在系统中查看已上网信息，并通知个人 

个人 
登陆省人社厅官网---政务服务网注册后 

即可打印个人电子证书 

省人社厅确认上网 

各评委会 
通过系统查看并核对合格人员信息，申请职称电子

证书，上传办理登记表及人员电子照片 

省人社厅 
通过系统将合格人员信息上传至证书办理系统 
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职称资格证书办理、补办、更换须知 

 
职称资格证书的办理、补办、更换由相应的评委会具

体负责实施。 

一、受理范围 

陕西省人力资源和社会保障厅负责的初、中、高级职

称证书。自 2021 年起，我省不再发放纸质职称资格证书，

补办、更换后均为电子职称资格证书。 

二、办理程序 

1、各评委会上传需要办理、补办、更换职称资格证

书相关人员的职称评审批复文件原件电子版（pdf 版），在

“陕西省职称网上申报系统（证书办理）”系统中下载并

上传《陕西省专业技术职称资格证书办理上报信息表》。 

2、各评委会上传相关人员电子照片（二寸、蓝色背

景、JPG 格式、626 像素(高)x413 像素(宽)、小于 100K）。 

3、省人社厅审核后，各评委会在“陕西省职称网上

申报系统（证书办理）”中下载并上传《陕西省专业技术

职称资格证书办理登记表》（加盖红章）。补办、更换证书

还需上传相关人员身份证复印件及情况说明（加盖红章）。 

4、省人社厅审核通过后，电子证书上网，个人即可

打印电子证书。 
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三、工作地点及联系电话 

1、工作地点：陕西省西安市碑林区建设东路 3 号陕

西省人社厅机关服务中心 1 号办公楼 709 室 

2、联系电话：029-87285575 

3、工作时间（节假日除外）： 

上午：08:00—11:30，下午 14:00—17:30 

7 月、8 月份：上午 08:00—11:30，下午：15:00—17:30
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个人下载打印电子职称资格证书路径 
 

1、登陆“陕西省人力资源和社会保障厅”官网 

2、点击进入陕西省人力资源和社会保障厅—政务服

务网（试运行） 

 

①点击个人服务；②点击人才人事； 

③点击证书查询；④点击职称证书查询 
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⑤进行注册并登陆后打印电子证书 
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单位查询职称资格证书路径 
 

1、登陆“陕西省人力资源和社会保障厅”官网；  

2、点击进入陕西省人力资源和社会保障厅—政务服

务网（试运行）； 

 

3、点击页面右侧“快速链接”中“陕西省专业技术

人员职称资格证书管理系统”； 
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4、输入需查询人员的姓名和身份证号码进行查询。 
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陕西省职称资格证书查验流程 
 

用人单位因工作需要查验职称资格证书有关信息，可

通过以下途径办理。 

一、来函查询 

1、单位出具书面查验委托函，请注明委托人姓名、

单位、查询内容、联系电话、邮寄地址并加盖红章。 

2、提供查验对象的职称资格证书原件或复印件、身

份证复印件、职称批文复印件。 

3、函件主送单位。 

高级职称资格证书：陕西省人力资源和社会保障厅专

业技术人员管理处（地址：陕西省西安市碑林区建设东路

3 号陕西省人社厅机关服务中心 1 号办公楼 709 室  传真：

029-87214500） 

初、中级职称资格证书：请与评审单位联系查验。 

4、邮寄查验结果邮费到付。 

二、网上查询 

请登陆陕西省人力资源和社会保障厅官网 

三、电话查询 

12333、029-87285575
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